KẾ HOẠCH TUẦN 20
(Từ 01/12/2018 – 07/01/2018)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

01/01/2018
	- Nghỉ Tết Dương lịch 
	

	Thứ ba

01/01/2018
	- Triển khai công tác thi đua trực tuần

- Vào sổ thu chi học kỳ I năm học 2017 - 2018
- Phục vụ bạn đọc. 

- Cập nhật lưu trữ công văn
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu môn Toán 4 
	- Th/Quảng

- Cô Loan

- Cô Tình

- Cô Hồng
- Th/Tư

	Thứ tư

03/01/2018
	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài chính
- Phục vụ bạn đọc.

- Cập nhật công văn; Bổ sung hồ sơ PMIS
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu môn Tiếng Việt 4
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- Cô Tình

- C/Hồng
- Th/Tư

- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

04/01/2018
	- Tiếp tục thu các khoản đóng góp từ học sinh
- Phục vụ bạn đọc 

- Triển khai múa hát sân trường. Luyện tập cờ vua, cờ tướng cho học sinh thi đấu Cụm
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Tiếng Việt 5
- Cập nhật luuw trữ công văn
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan 

- Cô Tình, 

- Th/Quảng
- Th/ Tư,
- Cô Hồng
- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

05/01/2018
	- Tổng hợp hồ sơ sổ sách thu chi cuối tuần
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu: Toán ; Tiếng Việt 5
- Phục vụ bạn đọc.

- Cập nhật, lưu trữ công văn cuối tuần
- Họp giao ban tuần 21
- Bảo quản cơ sở vật chất, cây trồng.
	- C/Loan
- Th/Tư

- Cô Tình

- Cô Hồng
- Th/Tư; Quảng
- Hạnh, Bảo

	Thứ bảy

06/01/2018
	- Nghỉ
	

	CN

07/01/2018
	- Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
